ELSZAMOLASI REND

A Tamogatott elszamolasi kotelezettségei:

Szakmai beszamolo

A részletes szakmai beszamolonak (minimum 1 A/4-es oldal hosszlisagu) tartalmaznia kell a
kovetkezoket:

e aprogram céljanak, helyszinének ¢€s a résztvevok szamanak és korének bemutatasa
e amegvaldsult program részletes bemutatasa
e aprogrammal kapcsolatban felmeriilt koltségek részletes indoklasa.

A szakmai beszamolohoz kotelezé csatolni a programrdl késziilt 2-3 db fényképet.

Amennyiben valamelyik helyi vagy megyei lap kozli (akar csak kishirként is) az eseményeket,
kérjiik, csatoljak annak mésolatat is a beszamoldhoz!

Pénziigvi elszamolas

Elszamolando dsszeg: A tamogatas teljes 0sszege, amelyet (az atvaltas utan) a tdmogatott orszaga
szerinti pénznemben megkapott.

FIGYELEM! 4 Radkoczi szovetség szamara kiallitott szamlak osszege nem haladhatja meg az elnyert
tdmogatas osszegét!

Elszamolhato koltségek: Azok a koltségek szamolhatok el, melyek illeszkednek a tamogatott
program megvalositasahoz.

A tamogatas terhére csak olyan szamla fogadhato el, amelynek teljesitése a megvalositasi idoészakon
(a tamogatott rendezvény idépontja) beliil van! Tehat a teljesitési idOpontok a megvaldsitasi
1d6szakon beliil vannak.

A pénziigyi elszamolas részeként Kkizarolag csak a Rakoczi Szovetség nevére és cimére (Rakoczi

Szovetség 1027 Budapest, Szasz Karoly u. 1., Adoészam: 19719029-1-41) kiallitott eredeti szamla
fogadhato el.

A pénziigyi elszamolasnak tartalmaznia kell:

o Kitoltott elszamolasi 0sszesitot (a sablon letoltheté a honlaprol)
e A program megvalositasara elnyert Osszegnek megfeleld szamlat/szamlakat, melyrdl
egyértelmilen megallapithato
o akiallité személye (kiallitd neve, cime);
o avevo személye (Rakoczi Szovetség 1027 Budapest, Szasz Karoly u. 1., Adészam:
19719029-1-41);
o abeszerzett termék megnevezése, mennyisége, értéke, a szamla kiallitasanak datuma,
az igénybe vett szolgaltatas meghatarozasa ¢€s teljesitésének ideje
o személyszallitas esetén eredeti menetlevél vagy az eredetivel megegyez6 hiteles masolat
o Kaotelezettségvallalasi nyilatkozatot abban az esetben, amennyiben a kifizetés (részben vagy
egészben) nem kozvetleniil a vallalkozonak torténik
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o Utikoltség térités esetén:

o Gépkocsival torténd utazasi koltség térités esetén: az lizemanyagszamla masolata
mellett a kitoltott gépkocsi lizemanyagkoltség elszamold lapot €s a google maps
szolgaltatasbol kinyomtatott itvonaltervet.

(Az iizemanyagelszamolo lap a honlapunkrol letéltheto. A google maps-bol
kinyomtatott megtett km-nek egyezniiik kell az elszamolo lapon szerepld km-kel.)

o Tomegkozlekedéssel torténd utazas esetén: a menetjegy mellett az errél a Szovetség
nevére kiallitott szdmla. Amennyiben a menetjegyrdl (kedvezményes menetjegy miatt
pl. didkjegy) nem lehet szamlat kiallitani, gy mellékelni kell a kitoltott utikoltség
elszamold lapot.

e Valutavaltas esetén:

o Bankszamlara torténd utaldsnal az Osszeg beérkezésérdl szold bankszamlakivonat
masolatat.

o Készpénzben torténd felvételnél hivatalos bevaltohelyeken kiallitott bizonylatot

o FIGYELEM! 4 tamogatasi dsszeget egy osszegben kell atvaltani.

Nem tudjuk elfogadni:
e az egyszeri atvételi elismervényeket,
e nyugtikat,

¢ bizonylat nélkiili valutavaltast.

Nem elszamolhato koltségek:
e Az iizemanyagkdltségen kiviil a Rakoczi Szovetség mas, a gépjarmiivel torténd utazassal
kapcsolatos koltséget nem tériti meg pl.: személygépkocsi normakoltség napidij stb.
o Jovedéki termékek koltségei (alkohol, cigaretta)

Finanszirozas modjai:

e Utéfinanszirozas:
o banki atutalassal torténik kozvetleniil a szamlat kiallito vallalkozo részére

rrrrr

az elszamolas benyljtasat és elfogadasat kovetden
e FEléfinanszirozas — elozetes egyeztetést kovetéen:

rrrrr

rrrrr

FIGYELEM! A Rakoczi Szovetség elsésorban kozvetleniil a vallalkozoknak kivan
fizetni! Kérem, ezzel is segitsék munkankat!
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Maradvanyosszeg:

Amennyiben eléfinanszirozas esetén a programra megitélt 6sszeget nem tudjak teljes egészében
felhasznalni, azt az elszamolaskor vissza kell fizetni. A visszafizetés részleteit az Utmutatoban és a
Kotelezettségvallalasi nyilatkozatban rogzitettiik.

Az elszamolas FORINTBAN torténik, igy az esetlegesen valutaban keletkez6 maradvanyt vissza kell
valtani forintra és az errdl szol6 bizonylatot (banki vagy készpénzben visszavaltas esetén) is csatolni
kell az elszdmolashoz. A visszavaltds ugy kell, hogy torténjen, hogy a felhasznalt 0sszeg ¢€s a
maradvany 0sszege pontosan kiadja a tdimogatas teljes 6sszegét.

Az igy keletkez0 esetleges arfolyam kiilonbozetet és banki koltséget a Rakdczi Szovetségnek nem all
modjaban megtériteni a Tamogatott felé.

Elszamolas benvujtasa

Az elszdmolas bekiildésének hatarideje a program megvalésulasat koveté honap utolsé napja.
A részletes szakmai beszdmoldt €s a pénziigyi elszamolast egylitt kell elkiildeni a Szovetség
levelezési cimére (1255 Budapest, Pf. 23.). A szdmladsszesitére €s a boritékra kérjiik, irjak ra a
palyazati azonositd szamukat.

Készpénzes elofinanszirozas esetén az elszamolast személyesen kell benyujtani a Rakoczi Szovetség
pénziigyes kollégaival eldre egyeztetett idopontban.

Az elszamolas hianypotlasara csak kétszer van lehetdség! Amennyiben nem potolja a
hianyossagokat, ugy a programbol a kovetkezé évben kizarasra Kkeriil és a program
megvalositasara forditott 6sszeg visszafizetésére kotelezheto.

Tovabbi felmeriild kérdés esetén forduljon bizalommal Szenczi Borbalahoz a 0036-1-2013067-es
telefonszamon vagy a szenczi.borbala@rakocziszovetseg.hu e-mail cimen.
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