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Jelen Kézérdek(i adatok megismerésérdl sz6l6 Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabélyzat) az informéciés 6nrendelkezési jogrol
és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIl. torvény alapjan — figyelemmel Magyarorszag Alaptorvenyének VI. cikkere
— a kozerdek( adatok megismerésére iranyuld igenyeknek a Szovetség altali teljesitesenek belsé szabalyait tartalmazza a

kézérdek( adatok megismeréséhez fliz6d6 alkotmanyos alapjog érvényesiilésének biztositasa céljabol.

Jelen Szabalyzat altalanos keretszabélyozas jellegll rendelkezeseket, és a Szévetség kezelesében levd kozérdekii adatok
megismerhetésége érdekében alkalmazandd iranymutatasokat, alapvetéseket tartalmaz a Szovetség foglalkoztatottjai
szamara, azzal, hogy a Szabalyzatnak tortend megfelelés, valamint eljarasrend részletszabalyainak kidolgozasa, és érvényre

juttatasa a Szévetség mindenkori vezetd tisztsegviseldjének hataskérébe és felelésségi korébe tartozik.

A jelen Szabalyzat megallapitasa és modositasa a Szdvetség mindenkori Elndkének hataskdrébe tartozik.

Jelen Szabélyzat mindenkor érvényes valtozata a szamitogepes hélozaton és a Szévetseg székhelyen érhetd el. A

kinyomtatott példany a Szévetseg Elndke alairasanak hianyaban nem tekintendd hivatalos példanynak.

Hatalyba léptetve: 2021. december 21. napjan
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LA,

(1)

112,

Li3.

114,

1141,

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szabalyzat célja

A jelen Szabalyzat célja, hogy a Szbvetség a mitkbdése soran keletkezd kdzérdekl adatok nyilvanossagat biztositsa,
és meghatérozza a kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld egyedi igények teljesitésének rendjét, valamint annak
biztositasa, hogy a fOrvényi szabalyozas kerefei kozdtt személyes adataval mindenki maga rendelkezzen és a
kézérdek( adatokat mindenki megismerhesse.

A Szabdlyzat célja tovabbéa, hogy meghatarozza a Szovetség honlapjan kdzzétételre ker(ild kdzerdek( és kézérdekbd!
nyilvanos adatok (tovabbiakban: k&zérdekl adatok), az adatszolgaltatasért feleldsok korét, a kozzétételi eljaras
menetét, szabalyait,

A szabélyozott szervezet adatai

Név: Rakoczi Szbvetség

Székhely: 1027 Budapest, Szasz Karoly utca 1. IV.A.
Nyilvantartasi szam: 01-02-0000112

Vezetve: a Févarosi Torvényszék nyilvantartasaban
Addszam: 19719029-1-41

Statisztikai szamijel: 19719029-9499-517-01

Honlap: https:firakocziszovetseg.org/
Telefonszam: 0036 (1) 201 3067

E-mail cim; info@rakocziszovetseg.hu

Keépvisel: Csaky Csongor elndk, 6nalléan
tovabbiakban; Adatkezel6 / Adatfelelés / Munkaltaté / Uzemeltet | Szivetség

A Szévetség belsd Kozérdekd Adatigénylési és Kozzétételi FelelGse, elérhetdsegei, jogallasa

Név: Tarnok Katona Csilla

Telefonszam; 00 36 (20) 982 2859

E-mail cim: katona.csilla@rakocziszovetseg.hu

Jogallasa: A Szdvetseg belsd Adatigénylési, és Kdzzétételi Feleldseének szerepe, hogy

osszefogja, &s koordinalja a Szdvelséghez beérkezd egyedi adatigénylési
kérelmek teljesitését, valamint a kozzétételi kiteleretiséy teljesitését
elésegitse. A kdzerdek( adatok megadasa, nyillvanosséagra hozatala vagy az
adat megismerésére iranyuld igény teljesitése az érintett szervezeti egység
vezetdjének feladata, de az Adatigénylési, és Kozzétételi Felells koteles
gondoskodni arr0l es felelds azért, hogy az adat megfelelé tartalommal,
médon, formaban, iddben rendelkezésre alljon a nyilvanosségra hozatal vagy
az igény teljesitese érdekében. Az Adatigénylési, és Kbzzétéleli Felelés
gondoskodik az adatigénylés teljesitésének fellgyeletérdl, sziikség esetén
felhivia az adatigényl6t a pontositasra, illetve az adatigénylést megkuldi az
érintett szervezeti egységnek. Az Adatigénylesi, és Kdzzétéleli Felelds
gondoskodik az érintett szervezeti egység altal dsszedllitott adatok
elekironikus kizzétételdrél.

A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya

E Szabélyzat hatalya kiferjed a SzGvetség valamennyi szervezeti egységére, dsszes munkavallalojara, tovabba a
Szivetsegget foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban alld személyekre,
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1.14.2,

{1)

1.14.3.

(1)
LI5.

116.

(1)

A Szabalyzat targyi hatalya

A jelen Szahalyzat rendelkezéseit a Szdvetség kezelésében 18vd, a tevekenységére vonatkozo, vagy esetlegesen
kézfeladat ellatasa sordn vagy azzal dsszefliggésben keletkezd kozérdek( adatokra és kdzérdekbdl nyilvanos
adatokra kell alkalmazni.

A Szabilyzat idébeli hatalya

A Jelen Szabalyzat idébeli hatélya 2021, december 185, napjatél visszavonasig terjed.

Iranyadé jogszabalyok

A Szbvetségnek a kdzérdek(t vagy kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdségének biztositasa soran kiiléndsen,
de nem kizardlagosan az alabbi jogszabalyokban, hatarozatokban, ajanlasokban foglalt el6irasoknak megfelelGen kell
eljarnia, a jelen Szabélyzatban foglaltak szerint:

az informéaciés énrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrél szold 2011. évi CXII. tbrvény (a
tovabblakban:  Infotv.). A trvény  hatdlyos  szbvege elérheld  az  aldbbl  lnken:
http:/injt.hu/eqi binfnjt doc.cgi?docid=139257.366978;

Az Eurépai Parlament és a Tanacs (Eu} 2016/679 Rendelete {2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténd  védeimérdl és az ilyen adatok szabad aramiasardl,
vatamint a 85/46/EK  rendelet hatalyon kivl helyezésérdl (altalénos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban:
GDPR vagy Rendelef). A rendelet magyar nyelvi szbvege eleérhetd az aldbbi linken: hitps:/ieur-

lex.europa .euflegal-contenttHUTXT/?uri=CELEX%3A32018R0679
Magyarorszag Alaptérvénye (a tovabbiakban: Alaptdrvény). A torvény hatélyos szbvege elérhetd az alabbi

linken: http://njt.hufegi_bin/njt doc.cgi?docid=140968.356005;

a Polgari tdrvénykdnyvrdl sz0l6 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk}. A trvény hatélyos szévege
elérhetd az alabbi linken: hitp:/fnjt.hufegi binnjt doc.cgi?docid=159096.3702285;

a Polgari perrendtartasrol sz0lo 20186, évi CXXX. tdrvény (a tovabbiakban: Pp.). A térvény hatélyos szévege
elérhetd az atabbi linken: h hiip://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=198992.377344;

a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag tajékoztatdi, ajanlasai, hatarozatai. A NAIH
hatarozatai elérhetbek a kbvetkez6 linken: hitps:/iwww.naih.hu/hatosagi-hatarozatok---vegzesek.himl; A NAIH
ajanlasai elérhetbek a kdvetkezd linken: hitps:/iwww.naih.hu/ajanlasok.html;

az allami vagyonrél szolo 2007. évi CVI. torvény (a tovabbiakban: Vagyontv.). A torvény hatélyos szbvege
elérhetd az alabbi linken: https://njt.hu/jogszabaly/2007-106-00-00;

a kozérdeky adat iranti igény teljesitéséért megéllapithatd kiltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.)
Kormanyrendelet (fovabbiakban; Koltségtérités Rendelet). A rendelet hatalyos szévege elérhetd az alabbi
linken: https:/nit.hu/jogszabalyf2016-301-20-22; ]

az Uzleti fitok védelmérsl szold 2018. évi LIV. torvény (tovabbiakban: Uttv.). A tirvény hatilyos szovege
elérhetd az aldbbi linken: hitps:/init.hufjogszabaly/2018-54-00-00,

a kizérdek( adatok elekironikus kizzétételére, az egységes kézadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti
jegyzék adattarfalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl 52410 305/2005. (XII. 25.)
Kormanyrendelet, A rendelet hatalyos szivege elérhetd az alabbi finken: https:/njt.hu/jogszabaly/2005-305-
20-22,

a kidzzétételi listakon szerepld adatok kizzétételéhez szlikséges kdzzétételi mintakrol szold 18/2005. (XII. 27)
IHM rendelet. A rendelet hatalyos szdvege elérhetd az alabbi linken: hitps://njt.hufjogszabaly/2005-18-20-0P;
a kizadatok Ujrahasznositasarol szold 2012. évi LXIIL. tdrvény. A torvény hatélyos szovege elérhetd az alabbi
linken: https:finet jogtar.hufjogszabaly?docid=a1200063.tv.

Fogalom meghatarozasok, értelmezé rendelkezések, fébb roviditések jeqvzéke

Jelen Szabélyzat alkalmazasaban iranyadé fogalom meghatarozasokat a Rendelet 4. cikke, valamint az Infotv. 3. §
tartalmazza. Ennek megfelelfen az adatvédelemmel kapcsolatos f6bb fogalmakat az Adatvedelmi es Adatbiztonsagi
Szabalyzat tartalmazza, mig a kdzérdeki adatok megismerhetsége vonatkozasaban a fébb fogalmak:

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kdtelezden kdzzéteendd kozérdekii
adatot eldallitotta, letve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett,;

adatkozl§: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kdzzé az adatot - az
adaffelelfs altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;
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. altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. sz. melléklete, amely meghatérozza az elekironikus kbzzétételi
kitelezettséy kirébe tartozé adatokat, a Szévetség vonatkozasaban iranyado lista jelen Szabalyzat 1. sz&mu
Mellékletét képezi.

. egyedi kozzétételi lista: kizzétélelre kitelezett szerv vezetdje — a NAIH véleményének kikérésével —,
valamint jogszabaly a kozfeladatot ellatd szervre, azok irényitasa, feligyelele ala tartozb szervekre vagy azok
eqy részére kiterjedd hatallyal tovabbi kételezden kbzzéteendd adatkért hatarozhat meg.

. elektronikus kozzététel: a kitelezGen kbzzéteendd kozérdek( adatoknak internetes honlapon, digitélis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, kodatozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés — és torzulas nélkil kimasolhatd mddon, a betekintés, a letfltés, a nyomtatas, a kimasolas és a
halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd hozzéférhetbvé tétele.

. honlap {vagy weboldal): a Szdvetség altal lizemeltetett online megjelenési fellilet, ahol a Szdvetség
bemutatkozik, bemutatja tevékenységét, szolgéltatasait, reklamfellilet, ahol a Szdvetség a killénbdzd ajanlatait
aktualisan megjeleniti, egyben kommunikacids csatoma. A Szévetség kizérdekl vagy kdzérdekbdl nyilvanos
adatokra vonatkozo kézzétételi kotelezettségének leljesitési felllete. Jelen Szabélyzat alkalmazésaban a
honlap, weboldal alatt az alabbi értendd: hitps;/irakocziszovetseq.org/.

. igényld (vagy adatigénylG): kozérdekl( vagy kézérdekbd! nyilvanos adat megismerése irdnti igényt
eldterjeszté személy,
. kozérdekii adat: az allami vagy helyi énkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarczott egyéb

kdzfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévd és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak
ellatasaval sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma alad nem esd, barmilyen mddon vagy
formaban rdgzitett informéacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, énalld vagy gyljtemenyes
jellegétd), igy kildndsen a hataskdrre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességere is kiterjedd ériékelésére, a birtokolt adatfajtékra és a milkddést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkitott szerzGdésekre vonatkozo adat;

. kozérdekbdl nyilvanos adat; a kézérdekid adat fogalma ala nem tarlozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhettvé tételet torvény kizérdekbél elrendeli;

. kézfeladatot ellaté szerv: Egyrészt az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatarozoft egyéb kdzfeladatot ellaté szerv és személy. Tovabba az allami vagyonnal gazdalkedo vagy
azzal rendelkez szerv vagy személy a kozérdekil adatok nyilvanossagard! sz6lo torvény szerinti kdzfeladatot
ellaté szervnek vagy személynek mindsiil.

- kilonts kézzétételi lista: jogszabaly egyes agazatokra, a kizfeladatot ellaté szervtipusra vonatkozdan
meghatarozhat egyéb kdzzéteendd adatokat.

. NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag /székhelye: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 2.-
11.; e-mail cime: {igyfélszolgalat@naih.hu; telefonszama; +36 (1) 391 1400.1.

. nemzeti mindsitett adat: a mindsitéssel védhetd kozérdekek korébe tartozd, a minésiiési jeldlést az e
tdrvényben, valamint az e torvény felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabélyokban meghatérozott formai
kévetelményeknek megfeleléen tartalmazé olyan adat, amelyrél — a megjelenési formajatdl fiiggetlendl - a
mindsitd a mindsitési eljaras soran megéllapitotta, hogy az érvényességi idén bellli nyilvanossagra hozatala,
jogosulatian megszerzése, modositasa vagy felhasznalasa, illetéktelen személy részére hozzafémetdve,
valamint az arra jogosult részére hozzaférhetetlenné tétele a mindsitéssel védhetd kdzérdekek kozli
barmelyiket kozvetlenil sérti vagy veszélyezieli (a tovabbiakban egyitt: karositja), és tartalméra tekintettel
annak nyilvanossagat és megismerhetdségét a mindsités keretében korlatozza.

' iizleti titok: a gazdasagi tevékenységhez kapcsoladd, titkos - egészben, vagy elemeinek dsszességeként nem
kdzismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzo személyek szamara nem kénnyen hozzaférhetd -,
ennélfogva vagyoni értékkel bird olyan tény, tajékoztatas, egyéb adat és az azokbdl késziilt Gsszedllitas,
amelynek a titokban tartasa érdekében a titok jogosultja az adott helyzetben altaldban elvarhatd magatartast
tandsitja.
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i, A KOZERDEK( ES KOGZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK MEGISMERHETOSEGENEK ALAPELVE

(1} A Szdvetségnek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében levd kdzérdekii vagy kézérdekbdl nyilvanos adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adatot tdrvény alapjan az arra jogosult szerv &llami- vagy szolgalati fitokka nyilvanitotta,
iletve ha az nemzetkdzi szerz6déshél ered kotelezettség alapjan mindsitett adat, tovabba, ha a kizérdekii adatok
nyilvanossagahoz vald jogot - az adatfajték meghatarozasaval — tdrvény
- honvédelmi;

- nemzethiztonsagi;

- biincselekmények Glddzése vagy megeldzése érdekében;

- kémyezet vagy természetvédelmi érdekbdl;

- kbzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbd!;

- killigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valo kapesolatokra;
- birésagi vagy kdzigazgatasi hatdsagi eljarasra fekintettel;

- szellemi tulajdonhoz fliz8dd jogra tekintettel, korlatozza.
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l.  ELEKTRONIKUS KOZZETETEL

Elektronikus kdzzétételi kotelezettséq

A Szlvetség a kbzérdek( adatok elektronikus kozzétételére vonatkozd kotelezettségét a htips:/irakocziszovetseg.org/
honlapon vald kbzzététellel teliesiti, a nyitolaprol kézvetlenill elérhetd Kdzérdeki adatol” hivatkozés alatt.

A Szivetségnek a kitelezGen kézzéteendd kozérdekil adatokat internetes honlapjan, digitélis formaban, barki
szamara, személyazonositas nélkill, korlatozastél mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulas
nélkll kimésolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolds és a halozali adatatvitel szempontjabdl
is dijmentesen hozzaférhetévé kell tennie (a tovabbiakban: elekironikus kdzzététel).

Az elektronikus kbzzétételi kdtelezettség teljesitése érdekében a Szovetségnek a jelen Szabalyzat 1. szami
Mellékletét képezb tablazat szerint megjeldit adatokat — Altalanos Kozzétételi Lista - a honlapjén kdzzé kell tennie.

A Szovetség mindenkori vezetd fisziségviseldje — a NAIH véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly a
Szbvetségre vonatkozoan tovabbi kételezéen kizzéteendd adatkdrt - Egyed! Kdzzététell Lista - hatdrozhat meg.

A Szdvetség a kozérdek( adatok elektronikus kozzétételével egyidejileg koteles leird adatokat szolgélfatni az
egységes kbzadatkezeld (www.kozadathu} fele.

A kbzzétett adatok megismerését a Szdvetség nem kotheli személyes adatok kozléséhez

A kizzétételre szolgalo honlapon a Szbvetség kbteles kozérthetd forméban, a jelen Szabalyzat 8. szami Mellékletet
képezd tajékoztatd szerinti tartalommal tajékoztatast adni a kézérdekl adatok egyedi igénylésének szabalyairdl. A
tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati lehetdségek ismertelését is.

A kbzzétételre szolgald honlapon a Szbvetség kdzzé tehet a kotelezben kézzéteendd adatokon tllmenden mas
kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatokat is, azzal, hogy a kozzétételrd! vald dontés a Szdvetség mindenkori
Elndke hataskdrébe tartozik.

A kizzététel szervezési és ligyviteli feltételei

A Szbvetség az elektronikus kozzetételre szolgald honlapjat kdteles ugy kialakitani, hogy az adatok kézzétételere
alkalmas legyen, és a Szovetség kdteles gondoskodni a folyamatos Uzemeltetésrdl, az esetleges (izemzavar
elhéritasardl és az adatok frissitésérdl.

A kozzétételre szolgald honlapot tigy kel kialakitani, hogy az a széles kérben elterjedt, valamint a vakok és gyengén
l4t6k altal széles kdrben hasznalt eszkdzdkkel is olvashatt legyen.

A Szbvetség a honlapon az egységes kézadatkeresd rendszere mutatd hivatkozast koteles elhelyezni.
A kozzététel eljarasi rendje

A Szdvetséqg szervezeli rendszerének az elekironikus kbzzEtételi kdtelezetiseg teljesitésével kapesolatos részletes
feladat- és hataskreit jelen Szabalyzat VIl fejezele tartalmazza, azzal, hogy a Szdvetség bels§ Kozérdeki
Adatigénylési, és Kbzzétételi Feleltse kételes gondoskodni:

a) a megjelenitendd adatok elGallitdsardl, megszerkesztésérdl és az informatikai Felelds felé hatéridSben tértend

megkiildésérdt;

b) a kbzzéteendd adatok naprakészségérdl, pontossagardl, szakszertiségerd|, értelmezhetdségérdl a kozzététel
elétt és utan;

c) a pontatlan, téves adatok helyesbitésérd), valamint a frissitett adatok tovabbitasardl az Informatikai Felelds
1észére;

d) az iddszeriitienné valt adatok eltavolitasardl az Informatikai Felelds kdzrem(ikddésével;
e) az egyseges kdzadatkeresd rendszerhez és a kdzponti elektronikus jegyzékhez sziikséges nyilvaniartasi
adatok, leird adatok tartalomkdzld részére megfeleld formaban 6rténd megkildésérdl.

A kdzzéteendd adatokat kezeld szervezeti sgyséq vezetdje kozzétételrs alkalmas formatumban a mindenkori arculati
megjelenésre vonatkozé rendelkezések betartdsaval megkilldi a Kozérdekii Adatigénylesi és Kozzétételi Felelds
részere.

A honalpont torténd kdzzétételt ugy kell elvégezni, hogy a kizzététel idpontja és idétartama az adat jellegének
fliggvényében megfeleljen a jogszabalyban meghatarozott hatariddknek.

Az Informatikai Felelés az Adatigénylési és Kozzétételi Felelds altal megjeldlt idSpontig, ennek hianyaban legfeljebb 3
{hérom) munkanapon belill gondoskodik az (j adatok kbzzétételérdl és errdl a Kézérdekii Adafigénylési, és Kdzzétételi
Felelésnek elektronikus levél Otjan haladéktalanul visszaigazolast ad.
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(5)

(6)

/4,

(2)

M.15.

Azokat az adatokat, melyek kGzzétételére jogszabaly hataridét nem dllapit meg, a Kézérdekil Adatigénylési, és
Kézzétételi Felelds az adatok keletkezését, valamint megismerését kdvetd 10 (liz) munkanapon belill tovabbitja az
Informatikai Feleldshdz. -

Az Informatikai Felelés feladata ellatasa sorén gondoskodik:

a) a hozza megkiildétt adatok atlathatd és mindenki szamara hozzéférhetd, a kialakitolt honlapstruktiraba
illeszkedd kdzzételérdl;

h) a jelzett adatok frissitésérdl, illetve eltavolitasardl;

c) az adatkozlés kivethetségerd!;

d) a megkilddtt €s a kdzzétett adatok egyezbsegérdl;

A helyeshitéssel, frissitéssel kapcsolatos eljarasi rend

A kizzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idSszeriiflenné valasa esetén a Kézérdekii Adatigénylési és Kozzétételi
Felelés a helyesbitett, frissitett adatokat haladéktalanul megkilldi az Informatikai Felelésnek a honlapra torténd
feltéltés, helyesbités, frissités céljabol.

Az Informatikal Felelds a Kézérdek( Adatigénylésl és Kdzzététell Felelds altal meg|eldit idSpontlg, ennek hidnyaban 3
(harom) munkanapon belill gondoskodik a modositas, helyesbités, pontositds elvégzésérd, illetve a szilkséges
adattorlésrdl.

Az adattorlés, archivalas eljarasi rendje

A Szévetség a kbzzétett adatoknak a honlaprdl torténd eltavolitasanak idGpontjara, valamint az eldzd allapot
archivalasanak id6tarfamara az irdnyadd jogszabalyok rendelkezéseit kiteles alkalmazni &és amennyiben a kézzétételi
lista az adat eldzd allapotanak archivalasat irja elf, az adatfrissités esetén a korabbi adat elérhetfsege a megbrzési
idéin beliil nem szlintethetd meg, és a korabbi adat mellé fel kel tintetni az adatvaltozés tényét, idejét, az (j adatéllapot
fellelhetésegét
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IV.N.

®)

(10}

(11}

(12)

(13)

V.2,

{2)

V. AKOZERDEK(U ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES TELJESITESE

Egvedi adatigénylések eléterjesztése

A Szévefség honlapjan, illetve az egyéb kozzététel listakon nem szerepld kdzérdekd adat megismerésére barki
nydjthat be igényt.

Az igényld kérheti;

- a kézérdek(i adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat;
- a kbzérdek( adatokat tartalmazd iratokba t6riénd betekintést;

- a kozérdek( adatokat tartalmazo iratokbd! masolat keszitését.

A kizérdekii adatok megismerésére iranyuld igény indokolas, és a cél, vagy érdekeltség megjeldlése nélkil nydjthatd
be.

A kdzérdekl adatok megismerésére iranyuld igényeket érkeztetésiiket és iktatasukat kovetben — a vezetd
tisztségvisel$ egyideji tajékoztatasa mellett - haladéktalanul tovabbitani kell a Szdvetség belsé Adatigénylési és
Kizzétételi Feleldse és az Adatvédelmi Feleldse, valamint a Sz0vetség jogi képviseldje részére.

Az eleklronikus Uton elSterjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

Az igények benyljtaséra a Szivetség jelen Szabalyzat 6. szami Mellékletét képezd adatigénylési lapot
rendszeresitett, azonban annak hasznalatat nem lehet kitelezden elfirni, a kérefmek barmilyen formaban
benyujthatok.

Szdbeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén az Alvevd munkavalialdnak frasba kell
foglalnia azt, jelen Szabalyzat 6. szami Mellékletét képz6 adatigénylési lapon, és kételes azt a személyesen
megjelent igényldvel alairatni.

Az igényelt adat betekintés dtjan t6riénd megismeréséhez megfeleld idét és targyi feltételt biztosttani kell. Az iganyld
jogosult jegyzeteket késziteni és az adatokrdl masolatot késziteni.

A szervezell egység vezetSje, amennyiben megaliapitja, hogy az igényelt adat a szervezeli egysegnél nem all
rendelkezésre, az igényt 3 {harom}) napon bellil kdteles a targykér szerint illetékes szervezeli agységhez tovabbitani
és egyidejileg az Adatigénylési &s Kizzétételi Feleldst értesiteni.

Ha a kért adatot nem a Szévetseq kezeli, illetdleg tevékenysegét nem érinti, az Adatigénylési es Kdzzétételi Felelds
tajgkoztatja erré) az adatigénylét.

Azigény eldterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az altala érfett mas nyelven is. Ha az igény nem magyar nyelv(,
intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditdshoz elsésorban a Szdvetség munkavallaldinak nyelvismeretét kel
igénybe venni, ennek hidnyaban a feladattal killsé szakembert kell megbizni.

Ha az adatigénylés nem egyértelmi, akkor az Adatigénylési és Kbzzétételi Felelds irasban, igazolhatéan koteles
feihivni az igényl6t az igény pontositasara, legfeljebb az igény beérkezéséid! szamitott 15 (tizendt) napon beliil.

Az ligyintezés soran az eldirt hataridtk betartasara fokozottan figyelni kdtelesek a Szdvetség munkavallaldi. Ennek
érdekéban az igénylbvel vald kapcsolatielvételnsk, illetve részletes nyilatkozata beszerzésenek, az igény
megérkezésétdl szamitva, legkésdbb 10 napon bellil meg kell térténnie.

Egyedi adatigénylések elbirdlisa és teljesitése

Az Adatigénylési és Kozzétételi Felelds a kérelmet az iklatast kdvetd 3 (harom} munkanapon belll kdteles
megvizsgalni teljesithetdség szempontjabd! az alabbi kitételek szerint:

- a kért adat tekintelében a Szévetség adatkezeltnek, illetve adatfelelésnek mindsiil-e;

- az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

- az igényelt adatok kdzerdekil adatnak vagy kdzérdekbd| nyilvanos adatnak mindsiiinek-e;

- az igényelt adatok elektronikusan kozzétételre kerilltek-g;

- az adatok a kért madon vannak-e tarolva, vagy feldolgozasuk sziikséges-e;

- az igényld elérhetdsége tisztazott-g;

- az igényld a tajékoztatast milyen formaban, modon kéri;

- az adatszolgaltatas teljesitésének van-e koltségkihatésa,

Ha az igény a kért mddon nem teljesithetd, az igényldvel - elsdsorban telefonon vagy e-mailben — fel kell venni a
kapcsolatot, és a hianyzé adatokra vonatkozéan nyilatkozattételre kell felhivni. Amennyiben az igénylé nem tudja a
kért adatokat pontosan megjeldini, az adat szolgaltatasaért felelds szervezeti egység vezeldje kiteles segitséget
nydjtani. Az intézkedésrdl feliegyzést kell késziteni. Ha az igénylé a felhivasban megadott hatéridén beldl nem
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nyilatkozik, az adat szolgaltatasért felelds foglalkoztatott a rendelkezésre allé adatok alapjan koteles teljesiteni az
igényt.

(3)  Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet a Szdvetség elekironikus forméban mar
nyilvanossagra hozott, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelSlésével is, azzal, hogy a
teljesitéskor pontos elérési atvonalat kell megadni, amely adatot tartalmazo cldalra mutat.

(4) Az adatigénylésnek kézérlhetd formaban és - amennyiben az aranytalan kdltséggel nem jar - az igényld &ltal kivant
technikai eszkdzzel, illetve mddon kell eleget tenni.

(5) A Szbvetség a kérelmeket az adatokba valo betekintés lehetévé tétolével is teljesitheti. Betekintésre a Szbvetség
székhelyén, munkaidben, az igényldvel elbzetesen egyeztetett iddpontban kerithet sor. Betekintés esetén az igénylé
az adatokrol feljegyzést készithet, illetve az adatokrél masolatot kérhet. Ennek megtorténtérd! az iratok kozt feljegyzést
kell késziteni.

(6)  Ha a kizérdeki adatot tartalmazd dokumentum az igénylé altal jogszabély szerint meg nem ismerheté adatot is
tartalmag, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény teljesitése sorén ezen adatot felismerhetetienné
kell tenni.

{7) Az adatigénylésnek nem kell eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igényl6 &ltal 1 {egy) &ven belill
benyljtott, azonos adatkdrre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozd
adatokban valtozas nem &llt be. Annak megitélése, hogy az adott kérelem teljesitése ezen okbdl megtagadhato-e, az
Adaligénylési és Kozzétételi Felelés hataskdrébe tartozik, aki a ddntéshez koteles kikérni a Szbvetség jogi
képviselSinek allasfoglalasat.

(8) A kdzérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt szervezeli egység vezeldje a kozérdekl adat megismerésére iranyuld
igény teljesitését kiteles pontosan és a lehetd legrividebb idd alatt - legfeljebb azonban az igény beérkezésétdl
szamitott 10 napon beliil eldkésziteni, A kdzérdekii adafigénylés teljesitését elfkészité szervezeti eqység vezetdje az
adatigénylés teljesitésének elfkészitését megeldzden koteles kikémni a Szbvetség Adafigénylési és Kdzzétételi
Felelésének ailasfoglalasat. Ha az adatigénylés jelentds terjedelml, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Szdvelség alaptevékenységének ellatasahoz sziikseéges munkaerSforrds aranytalan
mértek(i igénybevételéve! jar, az adatigénylés teljesitésére meghatarozoft hataridd egy alkalommal 15 (tizendt) nappal
meghosszabbithatd. A feljesitési hataridé meghosszabbitasardl az adatigényldt az igény beérkezésétdl 15 (fizendt)
napon belill igazolhatéan tdjékoztatni kell. Annak megitélése, hogy az adott kérelem feljesitési hatéridéjének
meghosszabbltasa szilkséges-e, az Adatigénylési és Kozzéteteli Felelds hataskérébe tarfozik.

V.13, Koltségtérités

(1Y Akdzérdeki adatok megismerésére iranyuld igények teljesitéséért - az azzal kapesolatban felmerilt koltség mértékeig
terjedden - kdltségtérités allapithatd meg. A kdltségtérités mértékének meghatérozésa sorén - dsszhangban a
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben megallapitott mértékekkel - az atabbi kéltségelemek vehetdk figyelembe:

- az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége (papir alapon nyUjtolt fekete-fehér/szines masolat,
optikai adathordozdn nytjtott mésolat és elekironikus Ofon hasznélhaté egyéb adathordozén nytjtott mésolat);

- az igényelt adatokat tartalmazd adathordozo kézbesitésének kéltsége;

- az adatigénylés teljesitésével Gsszefliggd munkaerd-réforditas kltsége.

{(2) A papir alapon nyGjtolt masolat kdltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak azon része
tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldatak szama a 10-et (tizet) meghaladja.

{3) A masolatkészitéshez szilkséges eszkdzik rendelkezésre dllasanak atmeneti vagy tartds hidnya esetén az igényelt
adatokat tartalmazo adathordozo kéltségeként a kizvetlenlil a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétiendl
szilkséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd figyslembe.

(4) A munkaerg-raforditasként az igényelt adat felkutatasahoz, Gsszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat
adathordozojarol masolat készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez
szilkséges iddtartam vehetd figyelembe. A munkaerd-raforditas kdltsége abban a mértékben vehetd figyelembe,
amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez szilkséges munkaerd-raforditas id6tartama meghaladja a 4 {négy) orat. A
munkaerd-raforditas Osszes koltségét a Koltsegtéritési Rendelet 4. §-aban foglaltaknak megfelelden kell szamitani. A

(5) A kiltségtérités pontos Gsszegét a Szdvetség képviseletében az Adatigénylési és Kozzétételi Felelds az
adatszolgaltatast megelézéen Kkoteles meghatérozni, és az Osszeg fekintetében a Szévetkezet Elndkének
jovahagyasat kémi, majd az dsszegrdl az igényldt a kdvetkezd pontban foglaltak szerint tajékoztatni kell.

(6)  Azigényl6tél egyértelmi nyilatkozatot kell kémi a tekintetben, hogy a kéltségek ismeretében fenntartja vagy modositja
kérelmét. Az igényld a tajékoztatd levél kézhezvételétd! szamitott 30 (harminc) napon bellll nyilatkozhat arrdl, hogy az
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(3)

(7}

igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétd! az igényld nyilatkozatanak a Szovetséghez vald beérkezéséig
terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre alld hatéridébe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét
fenntartia, a kéltségtéritést a Szdvetség altal megallapitolt, legalabb 15 (tizendt) napos hatéridében kiteles a
Szovetség részére megfizetni. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé méasolatot igényelt,
jelentds terjedeimi, a masolat iranti igényt a kdltségtéritésnek az igény!d altali megfizetését kdvetd 15 (tizendt) napon
belill kdteles a Szivetség teljesiteni.

Amennyiben az igényl6 a kéltségek megtéritését nem vallalja, a Szévetség kdzoini kteles, hogy az igényelt adatokrdl
csak olyan formaban és médon kaphat tajékoztatast, amely a lehetd legkisebb kéltséggel teljesithetd.

A Szovetség az igényldt az igény teliesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét az Infotv,
alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrd! vald tajékoztatassal egyitt az igény beérkezését kbvetd 15 (tizendt)
napon beliil irdsban vagy — amennyiben az igényben elekfronikus levelezési cimét kdzdlte — elekironikus Gton
értesiteni kiteles.

Egyedi adatigénylési kérelem elutasitasa

Az igényt el kel utasitani, ha a kért adatok nem kdzérdek(i adatok, vagy nem kizérdekbdl nyilvanos adatok. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt 15 (tizendt) napon beliil irdsban — amennyiben az igényben
elektronikus levelezési cimét kizélte - elektronikus Uton értesiteni kell az igénylét.

A kbzérdek( adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi
igényld az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett més nyelven fogalmazta meg.

Kozérdekb6! nyiivanos adatként nem mindsiil tizleti titoknak, a kdzponti és a helyi dnkorményzati kéltségvetes, illetve
az eurdpai unids tamogatas felhasznaldsaval, kditségvetést érintd juktatassal, kedvezménnyel, az allami és
Onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklaséval, hasznélatéval, hasznositasaval, az azzal vald rendelkezéssel,
annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat,
amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat killon torvény kdzérdekbd! elrendeli, igy ezen adatok
megismerésére vonatkozo igényt nem lehet elutasitani Uzleti titokra vald hivatkozassal.

A Szbvetség feladat- és hataskérébe tartozd déntés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy rigzitett, a
dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott 10 (tiz) évig nem nyilvanos. Ezen adatok
megismerését — az adat megismeréséhez é&s a megismerhetdség kizarasahoz fliz0dé kozérdek stlyanak
mérlegelésével — a Szovetség mindenkori vezetd tisztségviseldje engedélyezheti.

A dintés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény a dontés meghozatalat kovetben akkor
utasithatd el, ha az adat tovabbi jévSbeli déntés megalapozasat is szolgélja, vagy az adat megismerese a Szbvetseg
torvényes miikddési rendjét vagy feladat- és hataskdrének illetéktelen kiilsd befolyastdl mentes ellatasat, igy
kiilindsen az adatot keletkeztets allaspontianak a dontések eldkészitése sordn torténd szabad kifejtesét
veszélyezietné.

Az elukasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl a Szdvetség nyilvantartast vezet a jelen Szabalyzat 3.
szami Mellékletat képezd mellékiet szerinti tartalommal és az abban foglaltakrél minden évben januar 31. napjaig
tajekoziatia a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagot. Az elutasitott kdzérdekit adatigénylési
kérelmek nyilvantartasanak vezetése az Adatigénylési és Kozzétételi Felelds hataskorébe tartozik.

A Szbvelség az adatigénylési kérelem teljesitésének elutasitisakor a megtagadas jogszerliségét es
megalapozotisagat indokolni kbteles.
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v.i.

(1)

(6)

V.2,

V. AZ IGENYLO JOGORVOSLATI LEHETOSEGE!

Birdsagi jogorvoslathoz vald jog

Az igénylé a kdzérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a teljesitésre nyitva alio, vagy a
Szivetség altal meghosszabbitott hatéridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének fellilvizagalata érdekeben birdsaghoz fordulhat.

A Szbvetség kételes tajékoztatni az igényl6t ardl, hogy amennyiben a kdzérdekii adatra vonatkozé kérelmét nem
teljesiti, a megtagadas kdzlésétdl, ennek elmaradasa esetén a kérelem elGterjesztésétdl szamitott 15 (tizendt) napos
hatéridé eredménytelen elteltétdl szamitott 30 (harminc} napon beliil birdséaghoz fordulhat,

A Szivetség koteles tajékoztatni az igénylGt tovabba arrdl, hogy az adatigénylés feljesitéséért megallapitott
koliségtérités dsszegének fellilvizsgalata érdekében is birdsaghoz fordulhat.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a NAIH az igényld pernyertessége
érdekében beavatkozhat.

A SzGvetség székhelye szerint illstékes, és hataskdrrel rendelkezd birdsag:

Pesti Kozponti Keriileti Birosag
Cim; 1055 Budapest, Markd utca 5.
Levelezési cim: 1887 Budapest, Pf. 28.
Telefon: +36 (1) 354 6000
wehboldal: hifps:/ifovarositorvenyszek. birosag.hu/jarasbirosagok/pesti-kozponti-keruleti-birosag

Haa birdsag az igényld kérelmének helyt ad, hatarozataban a Szovetséget a kért kdzérdekii adat kdzlésére kdtelezheti
vagy a birdsag az adatigénylés lteljesitéséért megallapitott kdltségtérités dsszegét megvaitoztathatja, vagy a
Szovetséget a koltségtérités dsszegének megallapitasa tekintetében (j eljarasra ktelezheti.

A felligyeleti hatésagnal torténd bejelentéshez valo jog (hatdsagi jogorvoslathoz valé jog)

Az igénylé jogosult arra, hogy a NAIH vizsgalaténak kezdeményezése érdekében bejelentest tegyen a magyar
feliigyeleti hatosagnal az igény elutasitasa, nem feljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megéallapitott
kdltségtérités dsszege miatt, mely esetben a pert a bejelentés érdemi vizsgélatanak elutasitasardl, a vizsgalat
megsziintetésérdl, lezarasardl sz0I6 vagy az a NAIH altal teft intézkedések eredményérdl valo értesités kézhezvételét
kbvetd 30 (harminc) napon belll indithatja meg.

Az igényld nem kételes jogainak érvényesitését elsddlegesen a Szdvetségnél megkisérelni, hanem kdzvetlendl a
NAIH-hoz vagy birdsaghoz fordulhat, azonban a Szévetség foglalkoztatottjai kdtelesek az igény elbirélasa soran arra
kérni az az igényldket, hogy elsddlegesen a Szovetség részére benylijtott kérelem, panasz Utjan kiséreljék meg az
esetleges jogsérelem orvoslasat.

VI, ADATVEDELMI ELOIRASOK

A kizzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kdzléséhez nem kothetd. Az elekironikusan kbdzzétett
kdzérdeki adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az az
igények teljesitéséhez, illetve az igény tefjesitéséért megallapitott kdltségtérités megfizetésehez sziikséges.

Egyedi adatigénylés alapjan toriénd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonositd adatai csak annyiban
kezelhetdk, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleérive az esefleges koltségek megfizetesét is —
elengedhetetleniil szikseges.

Az adatigénylé nevén és elérhetdségén tdl (cim, e-mail cim) - amelyre a thjékoztatas megkildését keri - egyéb adatok
megadasara nem koteles.

Az Itv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott idS - 1 (egy) év - elteltét, illetve a kolisegek megfizetését kovetden az
igényld személyes adatait toroini kell.
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VILA.

t

ViLi2,

(1)

(3)

A SZOVETSEG INFORMACIOSZABADSAG BIZTOSITASAVAL KAPCSOLATOS SZERVEZETI RENDSZERE

A vezet§ tisztséqvisel6nek (EIndknek) az informacidszabadség biztositasaval kapcsolatos kdtelezettségei

A Szovetség Elndke, a Szévetség mitkddésének sajatossdgait figyelembe véve hatarozta meg az
informacioszabadsag biztositdsanak szervezetét, a feladat- és hataskdrket. A jelen Szabalyzatban elGirtak
betartatasaért a munkakarében, vagy feladatkérében minden érintett szervezeti egység vezetdje felelds. A Szbvetség
foglalkoztatottjai munkavégzésik sordn kételesek gondoskodni a kdzérdekli és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez fiiz4dd jog érvényeslilésérd!,

A vezeld tisztségviseld hataskrei és feladatai az informacidszabadséggal kapcsolatosan:

a) felel6s az Infotv.-ben meghatarozott jogok gyakorlasahoz szilkséges feltételek biztositasaért,

b) dont a szerzGdéses partnerek személyérdl, és a vonatkozo, kdzérdeki vagy k6zérdekbd! nyilvanos adatokat
is magaban foglald szerzddések tartalmarol;

c} felelds az informacidszabadsag érvényesilésére iranyuld ellendrzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok

vagy jogszabalysertt kérilmények megsziintetéséért, a személyi feleldsség megallapitasahoz szikseges
eljaras kezdemenyezéséen, lletve: lefolytatasaért;

d) felligyeli a belsd Adatigénylési és Kozzétételi Felelds tevékenységet;

) ellendrzi az informacidszabadsag targyd szabalyzatok, utasitasok betartasat, ennek érdekében vizsgélatot
rendelhet el;

f) ellendrzi az informaciészabadsaggal kapesolatos nyilvantartasck vezetéset,

g) felligyeli a kizérdek( adatigénylési kérelmek teljesitését;

h) feligyeli az elekironikus kizzétételi kitelezettséq teljesitését,

i} kiadja, szilkség esetén modositja a Szévetség informacioszabadsaggal kapcsolatos szabalyzatait, utasitasait;

)] rendelkezik a kdzérdekl adatigénylési tajekoztato kbzzététele irént;

k) figyelemmel kiséri az informacidszabadsaggal kapcsolatos jogszabalyi valtozasokat,

A Szdvetség belsé Adatigénylési és Kozzétételi Felelbse

A Szbvetség az informacioszabadsag érvényesiilését szolgalo rendelkezések megtartasaért felelds és felhatalmazott
személyt (a fovabbiakban: Adatigénylési és Kozzétételi Felelds) jeldl ki (jelen Szabalyzat 3. szami melléklete
szerint, irasban), aki kételes a jelen Szabalyzatban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott rendelkezeseknek a
Szbvetség mindenkori vezetd tisztségviselje, munkavallalei, szerzidéses partnerei, illetve a Szovetseggel
foglafkoztatasra iranyuld jogviszonyban allé egyéb személyek &lial torténd megtartasat eldsegiteni, biztositani es
ellendrizni.

A SzOvetség belst Adatigénylési és Kozzétételi Felelésének szerepe, hogy Gsszefogja, és koordinélja a Szévetség
kbzérdek(l vagy kGzérdekbdl nyilvanos adatokat érintd tevékenységeif, hogy a Szdvetség foglalkoztatottjait
iranymutatasokkal lassa el, és kbzvetitse a foglalkoztatottak felé a Szévetség mindenkori vezetd iisztségviseldjenek
informacioszabadsaggal kapesolatos allasfoglalasait, egyedi utasitasait, eldsegitse az egyedi adafigénylési kérelmek
teljesitését.

A Szivetseg Adatigénylési és Kdzzétételi Felelisét a Szovetség mindenkori vezetd tisztségviseldje vélasziia a
Szivelség sajat allomanyban foglalkoztatott munkavallaldi kdzil. A Szdvetség altal kijeldlt Adatigénylési és Kozzétételi
FelelGs jogviszonyanak idStartama a munkaviszonyanak id6tartamahoz igazodik. Az Adatigénylési &s Kozzéteteli
Felelds jogviszonya megszinik, ha:
a) munkaviszonya megszdnik;
b) a fisztségrél lemond;
¢) meghal;
d) a Szovetség mindenkori vezetd tisziségviseldje a tisztségébdl visszahivia;
A Szivetseg Adatigénylési és Kozzétételi Feleldsének hataskérei és feladatai az informacidszabadsag
érvényesitéséve! kapcsolatosan:
a) koteles segitséget nyljtani az adatigényi6k jogainak biztositasaban;
b) kiteles rendszeresen ellendrzéseket végezni arra vonatkozdan, hogy a jelen Szabélyzat rendelkezéseit a
Szdvetség mindennapi mikédése és tevékenysége sorén az arra kitelezettek megtartjak-e;
c) kiteles megvizsgalni a SzGvetséghez cimzeit ~ egyedi adatigénylk részérdl érkezett — kérelmeket és a
nyilvanvaléan nem alaptalan kérelmek esetén koteles megtenni a sziikséges intézkedéseket,;
d) kiiteles ellendrizni a kdzzéteendd adatok ponfossagat, szakszerliségét és aklualitasat;
e) koteles ellendrizni a kizzéteendd adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a kdzzételelre,
j] jovahagyja a szervezeti egységek vezetd altal eldkészitett adatok kdzzétételét, és koteles kezdeményezni a
kdzzétételt a Szovetseg Informatikai Felelbsénel;
0) kételes kezdeményezni az iddszeriitlenné valt adatok eltavolitasat a Szévetség Informatikai Feleldsénél;
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h) koteles tovabbitani az egységes kozadatkezeld rendszerhez a kdzzétételi listakra vonatkozé leiré adatokat;

i) kiteles folyamatosan vizsgalni az elektronikus kozzétételi kitelezetiség végrehajtasaval Osszefiiggd
kételezettségek Szbvetséq altali teljesitését, amelynek eredményérd! évente legalabb 1 {egy) alkalommal
atfogo jelentést kdteles késziteni a Szdvetség Elndksége részére;

) kételes - sziikség esetén - kapcsolatot tartani &s egylttmikodni a NAIH-al;

k) jogosult a Szfvetséyg legfSbb szerve, vezetdsége irnyaba javaslattal élni a Szdvetség informacidszabadsagot
biztositd gyakoratdnak modositasa vonatkozaséban;

) jogosult a jelen Szabalyzattal dsszefiiggd mindenkori jogszabalyi modositasok atvezetésére és a jelen
Szabalyzat valtozassal egységes szerkezetbe foglalt hatalyositott valtozatanak Ssszeallitasara és a Szivetség
jogi képviseldje részére vald megkiildésre jovahagyés végeit, valamint a vezetd tisztségviseld részére valo
benyljtasara kbzzététel végett;

m)  jogosult javaslatot tenni az informacioszabadsag érvényesiiiésére iranyul6 ellendrzés soran esetlegesen feitart
hianyossagok vagy jogszabalysértd kériiimények megsziintetésére;

n kételes vezetni a Szévetség informacidszabadsaggal kapesolatos nyilvantartasait, illetéleg a nyilvantartasok
vezetésere kijeldlt munkavallalot ellendrizni;

A Szévetséq belsé Informatikai Feleldse

A Szivetség az informaciobiztonsag érvényesiilését szolgald rendelkezések megtartasaért felelds és felhatalmazoit
személyt jeldlt ki, aki koteles az informacidbiztonsagi rendetkezések megtartasat elésegiteni, biztositani és ellendrizni,
az informéaciohiztonsagi eldirasokra vonatkozo belsé szabalyok szerint.

A Szivetség Informatikai Felelésének hataskdrei és feladatai az informacidszabadsag eérvényesitesével
kapesolatosan:

a) kbteles kézremlkddni az elektronikus kizzétételre szolgald honlap adatstrukiirdjanak, forméjanak
kialakitaséban;

b) koteles folyamatosan gondoskodni arrdl, hogy a weboldalon valamennyi, az &italanos, killénds vagy és
esetleges egyedi kozzétételi listak szerinti kitelezben kizzétételre kerlld adat elérhetd legyen;

c) az altala iranyitott informatikal szervezeti egység kdzremikédésével kételes a weboldal hasznalatahoz
technikai tamogatast és segitséget nyljtani, és kételes haladéktalanul elintézni az elektronikus kdzzétételben
kdzremilkddé munkavallok részérél hozza beérkezd igényeket,

d) kételes naplozni az adatok kizzéfételéve!, helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolithsaval kapesolatban
bekévetkezett események datumat, iddpontjat, valamint az esemény kivaltasaban kézremikidé munkavallalo
nevét, illetve felhasznalonevét;

e) kételes védeni az adatallomanyt a megsemmisitéstdl, az illetékielen szemely altali hozzaférestdl, modositastd,
tirtéstol vagy a bejegyzések sorrendjének megvéltoztatasatdl;

f) a kdzzétett adatokrdl kiteles rendszeresen biztonsagi masolatot késziteni;

g) koteles rendszeresen ellendrzéseket végezni arra vonatkozéan, hogy a jelen Szabalyzat elekironikus
kizzétételre vonatkozo rendelkezéseit a Szdvetség mindennapi mikédése és tevékenysége sorén az arra
kitelezetiek megtartjak-g;

h) - jogosulta Szovetség legfabb szerve, vezetésége iranyaba javaslattal éini a Szdvetség informacioszabadsagot
biztositd gyakorlatanak méodositasa vonatkozasaban;

i) jogosult javaslatot tenni az informacidszabadsag érvényesilésére irdnyuld ellenbrzés soran eseflegesen feltart
hianyossagok vagy jogszabalysértd korlimények megszlintetésére;

A Szdvetség foglalkoztatottiainak kotelezetiségei

A Szdvetség valamennyi munkavallaloja koteles a jelen Szabalyzat, valamint az informécioszabadsagra vonatkozd
jogszabalyok rendelkezéseinek megtartasara.

A szervezeli egységek vezetdi:

a) kotelesek biztositani és ellendrizni a vezetésilk ala tartozd szervezeli egységnél az informéacidszabadsagra
vonatkozo jogszabalyok és a Szabélyzathan foglaltak betartasat;

b) kozérdekli adatigénylési kérelem esetén haladékialanul kételesek értesiteni a Szdvetség Adatvedelmi
Felelbsét, az Adatigénylési &és Kdzzéteteli Feleldsét és a vezetd tisztségviseldt;

c) kotelesek gondoskodni a feladat- és hataskoriikbe tartozd kizzéteendd adatok kbzzétételével kapcsolatos
el6készitd feladatok ellatasarol;

d) kotelesek folyamatosan figyelemmel kisérni, és feleldsséggel fartoznak a kézzétételi listak szerint kizzétett
adatok pontossagaért, idBszeriiségéért és érlelmezhetdségéért,
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e) kdtelesek gondoskodni a kizzéteendd adatok megszerkesziéserdl, kotelesek kezdeményezni a pontatlan,
téves adatok helyesbitését, valamint az idSszeriitlen adatok eltavolitasat a Kozérdeki Adatigénylési és
Kozzeteteli Feleldsnél;

f) kélelesek gondoskodni amrdl, hogy a jelen S:zabélyzat eldirasait és valtozasait az altaluk iranyitott
foglalkoztatottak feladatkéreiknek megfeleld részletesseggel megismerjék.

(3)  Vetkes kbtelezettségszegésnek mindsill, amennyiben a foglalkoztatoft nem tarfja be a jelen Szabalyzatban, illetve az
informécidszabadsagra vonatkozd jogszabalyokban foglalt kdtelezettségeit. A foglalkoztatottal szemben ilyen esethen
a munkaszerzidésében irt hatranyos jogkbvetkezmények alkalmazhatdak.

(4) A Szdvetség munkavallaléja a jelen Szabalyzatban, valamint a jogszabalyokban foglalt, kdzérdek(i adatok
nyilvanossagara vonatkoz6 kdtelezettségének megszegésével okozott kart kételes megtériteni, ha nem gy jart el,
ahogy az adoft helyzetben altalaban elvarhaté. A kartérités mértéke nem haladhatia meg a munkavallald négyhavi
tavolléti dijanak dsszegét. Szandékos vagy sulyosan gondatlan karokozas esetén a foglalkoztatott teljes kart koteles
megtériteni.

(5)  Nem kételes a munkavallalé megtériteni azt a kart, amelynek bekdvetkezése a karokozas idején nem volt eldrelathato,
vagy amelyet a Szdvetség, mint Munkaltatd, vagy foglalkoztaté vétkes magatartdsa okozott, vagy amely abbdl
szarmazott, hogy a Szévelséq a karenyhitési kdtelezettségének nem tett eleget.
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ViIL.A.

ViILI2.

VLSS,

(1)

ViIl. NYILVANTARTASOK

Kozérdek( adatigénylések nyilvantartasa

A Szdvetség a hozza beérkezé, kdzérdeki adafigénylési kérelmekrdl kiteles nyilvantartast vezetni (a sablont a jelen
Szabalyzat 4. szam0 Meliéklete képezi, azzal, hogy a nyilvantartas vezetésére kiildn szerkeszett Excel fajl kerdiit
rendszeresitésre) az alabbi tartalommal:

a) adatigénylési kérelem sorszam, iktatészama;

b) adatigenyld tipusa;

c) adatok forrasa;

d) az igény beérkezésének idépontja;

€) az igény teljesitésének hatarideje;

f) az igény eldterjesztésének modja, csatorndja;

q) az igény fargya;

h) az igény alapjan tett intézkedések;

i) az igény teljesitésének az iddpontja vagy az elutasitas indokai;
i esetleges megjegyzés.

Elutasitott adatigénylési kérelmek nyilvantartasa

A Szivetség a hozza beérkezd, és elutasitott adatigénylési kérelmekrdl koteles nyilvantartast vezetni (a sablont a
jelen Szabalyzat 5. szam Melléklete szerinti adatlap képezi} az alabbi tartalommal:

a) a Szbvetséghez beérkezet! kérelmek szama;

b) a Szlvetség altal részben teljesitett kérelmek szama;

c} a Szdvetséq altal elutasitott kérelmek szdma;

d) elutasitas indoka, elutasitasi indokonként elutasitott kérelmek darabszama.

A Szbvetség a nyilvantartasban foglaltakrét minden évben januar 31. napjéig thjékoztatia a Nemzeti Adatvédeimi és
Informacioszabadsag Hatosagot Az elutasitott kdzérdekii adatigenylési kérelmek nyilvantartasanak vezetése az
Adatigénylesi és Kozzétételi Felelds hataskérébe tartozik.

Nyilvantartas vezetésére iranyadd eljarasrend

A nyilvantartas vezetése a Szovetség Adatigénylési és Kozzétételi Felelésének, illetleg az Adatigénylési és
Kozzétételi Felelos altal kijeldlt munkavallalonak a kotelezettsége, azzal, hogy a Szdvetség valamennyi sajat allomanyl
munkavallaldja kételes a munkakorével, feladatkdrével dsszefliggésben a hozza beérkez0 adatigénylési kérelmekrél a
fentiek szerinti részletességgel irasban tajgkoztatni a Szivelség Adatigénylési és Kdzzétételi Feleldsét. Az
Adatigénylési és Kozzétételi Felelds tajékoztatdsat a rendszeresitett nyilvantartds szerinti tartalommal, és
reszletességgel kell megtenni, akként, hogy a tajékoztatas ellendrzését kdvetden a nyilvantartasha a tajékoztatas
alapjan az adatok atmasoldssal beilleszthettk legyenek az Adatigénylési és Kozzétételi Felelds részerdl.

Az Adatigénylési és Kozzétételi Felelds a nyilvantartast évekre lebontva, elektronikus fajlban vezeti. Az adatvesztés
elkeriilése érdekében a nyilvantartas minden év janudrjaban kinyomtatésra és leftizésre kerll a Szbvetség belsd
Adatigénylési es Kbzzéteteli Feleldse &ital.

A nyilvantartasban szereplf adatokat 5 (5t} évig meg kell drizni.
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IX.n.

(M
IX.12.

(1)

IX.13.

IX. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabélyzat médositasa

A Szabalyzat megallapitasara és modositasara a Szdvetség mindenkori vezetd tisztségviseldje, az Elndk jogosult.

A Szabalyzat megismerfetése

Jelen Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Szdvetség valamennyi munkavallaléjaval (foglafkoztatottjaval),
és a munkavégzésre iranyuld szerzGdésekben el keil imi, hogy betartasa és érvényesitése minden munkavallald
{foglalkoztatott) lényeges munkakéri kotelezettsége.

A Szabélyzat masolasa, felhasznaldsa

Jelen Szabalyzat szerz6i jogi mlinek mindsill, tilos jelen Szabélyzat egészének vagy részének, részletének masolasa,
tobbszérozése, Ujra nyilvanossaghoz torténé kdzvetitése, mindenfajta eltorzitésa, megesonkitasa, egeszben vagy
részben trtend hasznalata, felhasnaldsa, feldulgozasy, érlékesllése a szerzd frasos lozzajarulasa nelkil,
Szabélyzat szerzGje a Szovetség megbizott jogi képviseldje, akinek személyérll a Szovetség ere iranyulo kerésre
tajékoztatast nydjt.

Szerzéi jogi jogsértés esetén a Szbvetség kbzjegyzGi ténytanlsitést alkalmaz, melynek Gsszegeét a jogsertd
felhasznélora haritja.
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Kozérdekil adatok megismerésérdl s20/6 Szabalyzat

Rakéczi Szovelség

X. MELLEKLETEK

1. szamul melléklet

Kbtelezéen kizzéteendd adatok listaja — ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

2. szaml melléklet

A kdzérdekli adatok megismeresére iranyuld igények teljesitése Ugyében eljarasra jogosultak
meghatarozésa

3. szam( melléklet

Adatigénylési és Kozzétételi Felelds kijelolése - sablon

4, szam( melléklet

Kézérdek( adatigénylési kérelmek nyilvantartasa

5. szam( melléklet

Adatlap 2 Nemzefi és Informacidszabadsag Hatosag reszére teljesitendd éves jelentéshez

6. szami melléklet

Kdzérdekl adat megismerésére iranyulo igénybejelentd lap

7. szama melléklet

Kézérdekl adatrdl készitett masolatért fizetend koltségtérites mértéke

8. szami melléklet

Egyedi kdzérdek( adatigénylesi tajékoztato
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1. szamd melléklet - Kdtelezden kdzzéteendd adatok listaja

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
Anfotv. 1. meliéklet/

Szervezeti, személyzeti adatok

koltségvetési szerv neve, székhelye, a

Adat Frissités Megdrzés
A kbzfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, ||A valtozasokat kbvetden Az el6z6 allapot
elektronikus levélcime, honlapja, azonnal torlendd
tgyfélszolgalatinak elérhetéségei
A kozfeladatot ellata szerv szerveze felepitese 1 7550kt kovetsen Az eléz6 allapot
szervezeli egységek megjeldlésével, az egyes - ..
- : . azonnal torlendd
szervezeli egységek feladatai
A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetinek neve, beosztasa, A valtozasokat kdvetden Az eldz6 allapot
elérhetdisége (telefon- és telefaxszama, azonnal térlendd
elektronikus levélcime)
A szervezeten belill illetékes ligyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és A valtozasokat kivetden Az elfz6 allapot
telefaxszama, elekironikus levélcime) és az azonnal torlendd
igyfélfogadasi rend
Testilleti szerv esetén a testillet 1étszama, _ I s
Osszetélele, tagjainak neve, beoszlasa, A valtozasokat kovetoen AZ eIozP dllapot
L ex azonnal torlendd
elérhetdsége
A kdzfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feligyslete
vagy ellendrzése alalt allo, vagy _ A . s .
alarendeltségében mikods mas kizfeladatot |/ Y2 1ozasoKatkovelden ~ ﬁ:ﬁﬁ;ggﬂpgrga::\gl
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai
A kozfeladatot ell&to szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével mikddd gazdalkodd
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postal - —_— s "
cime, telefon- és telefaxszama, elekironikus Qz\éilhc;zlasokat kdvetden iﬁ:gﬁ?ﬂﬁgﬁp&ég\gl
levélcime), tevékenységi kdre, képviseldjének
neve, a kdzfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke
A kdzfeladatot ellatd szery altal alapitott
kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége s - e 2 .
{postai cime, telefon- &s telefaxszama, Qz\cr)ar'l;oazlasokat kovetden Qrzcr?:%?nﬁlalipt:tr;asegxgl
elekironikus levélcime), alapito okirata, kezeld
szervenek tagjai
A kbzfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden Az el6z6 &llapot 1 evig
azonnal archivumban tarthséval
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Rékbczi Szdvelség

kbltsegvetési szervet alapito jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapito hatérozat, a
kéltsegvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, mitkédési engedélye

10.

A kizfeladatot ellatd szerv altal alapitoit lapok
neve, a szerkeszitség és kiadd neve és cime,
valamint a fészerkeszté neve

A valtozasokat kivelden
azonnal

Az eltz allapol 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatof ellatd szerv felettes, illetve
felligyeleti szervének, hatosagi déntései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kdzfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozoti adatai

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kdzfeladatot eltatd szerv feladatat, hataskdrét
&s alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkézok, valamint a
szervezeti és mikddesi szablyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és adatbizionsagi
szabalyzat hatalyos és teljes sz0vege

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kdzfeladaiot ellatd szerv altal nydijtott vagy
kéltségvetéseébd! finanszirozott
kézszolgéltatsok megnevezése, tartaima, a
kbzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kizszolgaltatasért fizetendd dijmértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kizfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvaniariasok leir6 adatai
(név, formatum, az adaikezelés célja,
iogalapja, id6tartama, az érinteftek kére, az
adatok forrdsa, kérddives adatfelvetel esetén
a kitéltendd kerd6iv), az adatvédelmi
nyitvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonosité adatai; a kdzfeladatot ellatd szerv
altal - alaptevekenysege keretében - gyljidtt és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés madja, a
masolatkészités kéltsegei

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z{ Allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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5 A kizfeladatot ellatd szerv altal kzzétett Folvamatosan Legalabb 1 évig
" ||hirdetmények, kdzlemények y archivumban tartaséval
A kijzfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok Az -,
S L Az eldz0 allapot 1 évig
6. ||szakmai leirdsa, azok eredményei és Folyamatosan . .
: . archivumban tartasaval
indokolasuk
A kizfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrdl sz016 g -
. ) o . X . " Az el6z6 gllapot 1 évig
7. ||alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,  |(jelentés megismeréset . o
. g s iz : archivumban tartaséval
ellenbrzések nyilvaénos megallapitasai kivetéen haladéktalanul
A kézérdeki adatok megismerésére iranyuld
8. igenyek |nltezese';nek rendJe', az |.I.Ieﬁekes Negyedévente Az el6zd allapot torlendd
szervezeti egység neve, elérhetésége, az
informéacids jogokkal foglalkozd személy neve
A kizfeladatot ellatd szerv tevékenységére ok y
. . L gttt . Az elbzd allapot 1 &vig
9. |jvonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai Negyedévente . e
s o archivumban tartasaval
adatgylijtés eredmenyei, id8beli valtozasuk
A kzérdek( adatokkal kapcsolatos kitelezd Az elszS llanot 1 évi
10. ||statisztikai adatszolgaltatas adott szervre Negyedévente . pot " Vg
) ) archivumban tartasaval
vonatkozd adatai
Azon kdzérdekii adaiok hasznositasara iranyuld s y
PR . . Az el6z6 allapot 1 évig
1. ||szerz6dések listaja, amelyekben a kdzfeladatot ||Negyedévente . .
" . moix e archivumban tartaséval
ellato szerv az eqyik szerz6dd fél
A kbzfeladato! ellato szerv kezelésében levd
12 kozérdek(i adatok felhasznalasara, A valtozasokat kévetden Az eldizd allapot 1 évig
" |lhasznositasara vonatkozd ltalanos szerzédési (jazennal archivumban tartaséval
feltételek
A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kildnds ||A véltozasokat kdvetben x < X
13. | N Az elbz6 allapot tdriendd
s egyedi kozzétételi lista azonnal
A kizfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a
kozadatok Ujrahasznositasardl szold térvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd
kulturalis kézadatok listaja a rendelkezésre 4llo
14 formatumok megjeldlésével, valamint a A véltozdsokat kvetd Az el6z0 allapot 1 évig
" |[kézfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a  |[15 napon belil archivumban tartaséval
kbzadatok (jrahasznositasardl szolo térvény
szernt Gjrahasznosithatd kbzadat tipusokrol
valo tajgkoztatas, a rendelkezésre all6
formatumok megjeléiésévei
A 14. sor szerinti k6zadatok és kulturalis
kozadatok Ojrahasznositasara vonatkozo A véltozasokat kivetd s A " .
15, 1 o ot : " Az eldz6 allapot térlendd
altalanos szerzodési feltételek elekironikusan ({15 napon belil
szerkeszthetd valtozata

22132




Kozérdekit adatok megismerdsérdl sz010 Szabélyzat

Rakoczf Szdvefség

A 14, sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kdzadatok Gjrahasznositas céljabol torténd
16. |[rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezd tényezbkkel egylittesen

A valtozasokat kivetd
15 napon belll

Az &l6z& allapot torlendd

A kbzadatok tjrahasznesitasardl szélo orvény

7. szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kbvetd
15 napon belll

Az el6z6 allapot torlendd

A kizfeladatot ellatd szerv 4ltal megkotétt, a
kézadatok Ujrahasznositasarel szolo tdrvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd

18. ||megéllapodasck szerzddd feleinek megjeldlése,
a kizarolagossag idStartamanak, targyanak,
valamint a megéllapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeltlése

A valtozasokat koveld
15 napon belil

Az el6z0 allapot rlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a
kézadatok Ujrahasznositasard! szolo torvény
19. ||szerint a kulturalis kézadatok digitalizalasara
kizardlagos jogot biztositd megallapodasok
szivege

A valtozasokat kdvetd
15 napon belill

Az elbzd allapot
torlendd

A kdzadatok UjrahasznositAsardl sz0l0 térvény
szerinfi azon jogszabély, kozjogi
szervezetszabalyoz0 eszkdz, kbzszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kdtelez6 erdvel biro
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
20. [|mutatd hivatkozas), amely az Gjrahasznositas

A valtozasokat kbvetd

Az el6z0 allapot

c8iabel rendefkezésre bocsathato kzadat ||| > napon bell (Grlendd
gyljtesével, elballitisaval, feldolgozasaval €s
terjesztesevel Gsszefliggt kdliségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezéseét irja el
a kizfeladatot ellatd szerv részére
. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megdrzés
A Kozfeladatot eliatd szerv eves kOltsequetese, i, oo asokat kovetoen A kozzétételt kovets
1. |[szémviteli torvény szerinti beszamoldja vagy éves . s
AT e azonnal 10 évig
kéltsegvetési beszamoldja
ﬁ‘\ koz’felgdat'ot ellato'sz‘e.rvnellfoglalkoztatotta!( A Kilén jogszabélyban
Iéiszamara és személyi juttatisaira vonatkozo ; o
. . ) " . L meghatérozott ideig,
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és d
Kb AL . s ) ]
2. ||vezetd lisziségviseldk iletménye, munkabére, és  |INegyedévente . .
e L legalabb 1 évig
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az \
. e e archivumban
egyéb alkalmazottaknak nyljtott juttatasok fajtaja és "
i : tartasaval
mertéke dsszesitve
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A kézfeladatot ellatd szerv altal nylijtott, az
llamhéaztartasrél sz0l6 torvény szerinti kéltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a tamogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozd adatok,
kivéve, ha a kbzzététel elStt a kdltségvetési
tamogatast visszavonjék vagy amdl a
kedvezményezett lemond

A dontes meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kbzzététalt kivetd
5 évig

Az dllamhaztartas pénzeszkdzei fethasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozd vagyonnal torténd
gazdalkodassal Osszefliggd, dtmillié forintof elérd
vagy azt meghalado érték( arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitéare, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni ertekil jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozd szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kito
felek neve, a szerzidés értéke, hatarozott iddre
kotoli szerzddés esetében annak idétartama,
valamint az emlifett adatok véltozéasai, a védelmi és
biztonsagi céll beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kbzbeszerzésekrdl szold 2015.
évi CXLIII. tdrvény 2. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések, és az azok eredményeként
kétott szerz8dések adatai kivételével. A szerzideés
érteke alatt a szerz0dés targyaért kikotott - altalénos
forgalmi ado nélkill szamitoff - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes {igylet esetén a vagyon piaci vagy
kdnyv szerinti értéke kdzil a magasabb dsszeget
kell figyelembe venni. Az idészakonként visszatér6 -
egy évnél hosszabh idétartamra kététt -
szerzodéseknél az erték kiszamitasakor az
sllenszolgaltatas egy évre szamitott dsszegét kell
alapul venni. Az egy kdltségvetési &vben ugyanazon
szerzdidd féllel kotdtt azonos targyl szerzddések
értéket egybe kell szamitani

A dontés meghozatalat

kévetd hatvanadik napig.

A kdzzétételt kbvetd 5
&vig

A koncessziordl sz6ld trvényben meghatarozott
nyilvanos adatok {palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiratasrdl készitett emlékezietdk,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A killdn jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kbzfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellataséra {(gy kildndsen egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatotijai szakmai és munkavéllaloi érdek-
kepviseleti szervel szaméra, foglalkoziatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturlis, szocidlis és
sporttevékenységet seqitd szervezet thmogatéaséara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggd
kifizetésre) forditott, &tmillio forintot meghaladéd
kifizetések

Negyedévente

A kizldn jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
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Kozérdekii adatok megismerdséril szold Szabalyzat

Réakaczi Szdvetség

Az Eurépai Unid tmogatésaval megvaldsuld
7. |fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd
szerzOdések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban
fartasaval

Kézbaeszarzasi informaciok (Gves terv, dsszegzas az
ajanlatok elbirdlasardl, a megkotott szerzodésekrdl)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
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Kdizérdekii adaiok megismerésérdl szblo Szabalyzat
Rakoczi Szdvelség

2, szami meliéklet - A kbzérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése ligyében eljarasra
jegosultak meghatarozasa

A Szivetség Elndke a kdzérdek( adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése {igyében a jelen Szabalyzat szerinti
eliarasra a kivetkes6 munkakérl beldllék szaméara halaroz iney jogosuliségol.

A megbizoft adatfelelbs Eltatandd fefadatok
munkakire érinteft adatkér
Kelt: Budapest, 2021, év hé__. nap

Rakoczi Szovetség
képv: Csaky Csongor EIngk, dnélloan
Zaradeék:

Alulirottak tudomasul vesszilk az eljardsra vald jogosultsagunkat, &s nyilatkozunk arrél, hogy jelen Szabélyzatban foglaltakat
megismertiik, annak rendelkezéseit magunkra nézve kdtelezdnek tartjuk.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Kézérdek(i adatok megismerésérol szolo Szabalyzat
Réakéczi Szdvetség

3 szamu melléklet - Adatigénylési és Kdzzétételi Felelds kijellése

ADATIGENYLESI ES KOZZETETELI FELELOS KIJELOLESE
Alulirott, Csaky Csongor, mint a Rakoczi Szévetség (székhely: 1027 Budapest, Szasz Karoly utca 1. IV./1.) EIndke,
egyben a munkaltatoi jogkor gyakorloja, az alabbi szemelyt jeloldm ki a Kdzérdeki adatok megismerésérél szolo
Szabalyzatban meghatarozott Adatigénylési és Kozzétételi Feleldsi feladatok ellatasara:

Adatigénylési es Kozzetételi Felels:

név. Katona Csilla
munkakor: A Rakdczi Szvetseg gazdasagi igazgatoja
tevékenység megkezdéseének idépontja: 2021. december 21.
e-mail cim: katona.csilla@rakocziszovetseg.hu
Y ’)“"l :
Kelt: Budapest, 2021. december 21. U\\" g™ />

AL

Rakoczi Szovetseg\
képv.: Csaky Csongor Elnok oneﬂ@an\

—

Tudomasulvételi zaradék:

Alulirott, tudomésul veszem, hogy koteles vagyok a vonatkozd Kozerdekl adatok megismerésérdl szolo Szabalyzat
betartasaval ellaini az Adatigénylési es Kozzetételi Felelds feladatokat.

Kelt Budapest, 2021. december 21. @
e
-

Katona Csilla
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Kozérdekil adatok megismené sérdl sz010 Szabalyzat

Rékoczi Szévetség

4, szamit meliéklet - Kozérdek(i adatigénylési kérelmek nvilvantartasa - sablon

KOzZERDEKU ADATIGENYLESEK NYILVANTARTASA

A Szivetség a kbzérdekii adatigénylési kérelmeket jelen Szabdlyzat 4. szami mellékletét képezd Excel formatumu
elektronikus fajlban tartja nyilvan, melynek mindenkor hatalyos olvashatd példanya elekironikusan az Adatigénylési és

Kozzétételi Feleldsnél érheld el,

Adatigénylés szama, tktatoszama

szervezel!
N maganszemeéiy/
Adatigényld tipusa médial
politikai szereplé
Adatok forrasa szervezeti egység megjelilése

lgény érkezésenek idépontja

Az igény teljesitésének hatarideje

Az igény elbterjesztésének madja, csatornaja

Az igény targya

Az igény alapjan tett intézkedések, igény teljesitése

Igen/
Nem/
Folyamatban/
Megsziinfetve

Az igény teljesitésének az idépontja vagy az elutasitas
indokai

nem kozérdekii adat/

nem allt rendelkezésre az adat/

nem nyilvanos adat/ az adat tekintetében a Szdvetség nem
kézérdekl adatkezeld/

déntést megalapozo adat

Esetleges megjegyzés
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Kbzérdekit adatok megismerésérs! szold Szabalyzat

Rékoczi Szivelség

5. szamu melléklet - Adatlap a Nemzeti és Informéacidszabadsag Hatdsaq részére teljesitendd éves
jelentéshez

KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADAT
MEGISMERESE IRANTI KERELMEK OSSZESITESE

DARABSZAM | EV

Beérkezett osszes kérelem

Teljesitett kérelmek

Részben teljesitett kérelmek

Elutasitott kérelmek

ADATIGENYLES] KERELMEK ELUTASITASI OKAl

Nem kdzérdekbol vagy kdzérdekbd nyilvancs adatra
vonatkozott az adatigénylés

Az igényelt adat nem allt rendelkezésre

Az igényelt adatok az Infotv. 27. § (2) bekezdése értelmében
nem nyilvanos adatok

Az igényelt adat vonatkozasaban a megkeresett szerv nem
mindsl kozfeladatot ellatd szervnek

Az igényelt adatok az Infotv. 27. § (5) bekezdése alapjén
dontés megalapozasat szolgald adatnak mindsiilnek
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Kbzérdekil adalok megismeréséril sz0/6 Szabalyzat

Rakoczi Szovetség

6. szami melléklet - Kézérdekii adat megismerésére iranyuld igénybejelentd lap

IGENYLOLAP KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE IRANT

A KOZERDEKU ADATOT IGENYLO SZEMELY
(ADATIGENYLO) NEVE:

(Az adafigényléssel és a kérelem fteljesitésével
kapcsolatban részletes informaciokat a
hitps:/frakocziszovetseg.orgfalapdokumentumok/  oldalon
taldl. Az adatigénylést az alabbi médon juftathatja el a
Szdvetseg részére; személyesen az 1027 Budapest, Szasz
Karoly utca 1. IV./1. alatt /héti6-csitortok: 08.00 - 16.30h
Péntek: 08.00 - 14.00/, postan az el6zé cimre kiildve, vagy
e-mailben az info@rakocziszovetseg.hu cimre killdve.)

AZ ADATIGENYL® ELERHETOSEGE:

{belfdldi lakohely vagy tartdzkodasi hely, vagy e-mail ¢im,
vagy telefaxszam, telefonszam)

AZ IGENYELT KOZERDEKU ADAT PONTOS
MEGHATAROZASA:

A KOZERDEKU ADATOKAT AZ ALABBIAK SZERINT
KEREM:

(A megfeleldt kérjiik alahuzassal jeldlni.)

szemelyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom
megismerni.

szemelyesen, az adatok megtekintésével kivanom
megismemi s masolatot is kérek.

mésolatban igénylem, és a méasolat:
- papir alapud legyen, amelyet kérem
- amegadott cimre megkdldeni,
- amegadott faxszamra megkildeni;

- szamitbgépes adathordozo legyen (CD vagy DVD),
amelyet kérem a megadott cimre megkillden;

- elekironikus formatuma legyen, amelyet a megadott
e-mail cimre kérem megkiildeni.

EGYEB KERES, MEGJEGYZES:

Kelt:

Alairas
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Kozérdekil adalok megismeréséril szblb Szabalyzat

Rékoczi Széveiség

7. szamu melléklet - Kézérdeki adatrd| készitett masolatért fizetendd kltségtérités mértéke

AZ ELSZAMOLAS SZABALYAI ES AZ ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK MERTEKE (KOLTSEGTERITES RENDELET)

a) ADATHORDOZO KOLTSEGE (MAXIMALIZALT GSSZEGEK, KORM. RENDELET 1.§)

Papir alapi adathordozd

Masolas modja {szines/fekete-fehér)

Masolat mérete (A4, A/3)

10 oldal alatt nem allapithatd meg

Optikai adathordozo (CD, DVD)

Adathordozé kdzvetlen dnkdltsége, de maximalizalt 6sszeg
(580, - Ftfadathordozo)

Egyéb elektronikus adathordozé {pendrive)

Adathordoz6 kbzveflen kiltsége

Masolafkészitéshoz szitkségos eszkdzdk hidnya esetén

Kdzvetleniil a masolathkészités érdekében felmeriilt, ahhoz
feltétlenil| sziikséges, bizonylattal igazolt kéltségek

b) AZ ADATHORDOZ( KEZBESITESI KOLTSEGE (KORM. RENDELET 2. §)

Postai tfon t6rténd kézbesités
kéftsége

Belf6Idi kézbesités

Hivatalos iratokra vonatkozo belféldi
postai szolgaltatas dija

Kilf6!di kézbesités

Egyetemes postai szolgaltatas
keretében tertivevény
téibbletszolgaltatassal feladott, kdnyvelt
kildeményekre vonatkozo postai
szolgaltatas dija

Futarszolgalat (kivételes)

Csak postai kézbesitésnek megfelsld dij

¢) MUNKAERO-RAFORDITAS (KORM. RENDELET 3-4. §)

Feltétele

Alaptevékenység (kiszervezés kdltsége nem) ellatasahoz
szlikséges (veszélyeztette a feladatellatast az igénylésben
kézrem(ik6dé munkaerd kiesése} munkaeréforras aranytalan
igénybevétele

Figyelembe vehetd idftartam

Csak a 4 munkadrat meghaladé rész vehets figyelembe

Figyelembe vehetd munkafolyamatok

Adat felkutatisa, Osszesitése és rendszerezése,
adathordozordl masolat készitése, meg nem ismerhetd
adatok felismerhetetlenné tétele

Elektronikus tfon t0rténd teljesités

Méasolat készitéséhez szikséges idtartam csak akkor
vehel§ figyelembe, ha elekironikus formaban nem &ll
rendelkezésre az adat/ masclatkészités idStartama révidebb,
mint elektronikusan rendelkezésre bocsatani

Koliségek megéllapitasa

Munkaerd-raforditast személyenkénti bontasban kell
megéllapitani, majd dsszesiteni

Munkaerd-raforditas = munkadrék szdma X egy munkadrara
esd tényleges jovedelem (rendszeres személyi juttatasok
Osszege -jarulék; prémium; jutalom; cafetéria nem vehetd
figyelembe-)

Idbtartamat személyenként egész drara kerekitve kell
megallapitani

Osszes koltségként legfeljebb. munkadranként atlagosan
4.400, - Ft vehetd figyelembe
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Ktizérdekil adatok megismeréséril 52010 Szabalyzat
Rékoczi Szévetség

8, szamt melléklet - Egyedi Kozérdekii Adatigénylési Tajékoztatd

A Szbvetség a kezelésében 1évd kozérdekd vagy kzérdekbl nyilvanos adatok megismerésére iranyadd, a jelen Szabalyzat
8. szamu Mellékletét képezd, a konnyebb kdzzététel érdekében killén dokumentumban szerkesztett Egyedi Kdzérdeki
Adaligénylési Tajékoztatdt rendszeresiti, mely Tajgkoztatd reszletesen tartalmazza a kézérdek( adatigényléseknek a
Szbvelség szaméra torténd benylijtasa és teljesitése menetét.

Az Cgyedi Kbzérdek(i Adatigénylési Tajékoziatd folyamatos, naprakészen tartdsa az Adatigénylési és Kozzétételi Felelds
kitelezetisége.
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